
 

 

 

 

山西财贸职业技术学院教务处文件 
 

教发〔2020〕5 号 
  

 

 

关于做好 2019-2020 学年春季学期疫情防

控期间教学工作的通知 

 

各系部，有关教学单位，全体师生： 

为加强新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，根据教育部、

山西省委、省政府关于做好疫情防控工作的要求，学校推迟 

2019-2020 学年春季学期开学时间，所有学生不得提前返校。本

着“停课不停教，停课不停学”的总体目标，经学校研究，在疫

情防控期间，将春季学期课程教学方式进行调整，具体安排如下： 

一、教学工作目标 

根据课程表中的教学安排、既定的教学大纲、教学内容和教

学进度，统筹谋划，充分发挥现代信息技术在教学中的作用，实



现“停课不停教、停课不停学”。 

二、教学工作安排 

（一）时间安排 

2019-2020学年春季学期整体教学安排按原计划进行，但全

体师生不要在正式开学前返校，具体开学时间另行通知。从 2 月 

17 日开始，至疫情结束正式返校之日止，我们按照课表运用线

上教学的方式居家开展教学活动。 

线上教学作息时间为： 

第 1—2 节：8:30—10:00  

第 3—4 节：10:30—12:00  

第 5—6 节：14:30—16:00  

第 7—8 节：16:30—18:00  

第 9—10 节：19:00—20:30 

（二）教学模式 

疫情防控期间，我们基于“智慧职教”（www.icve.com.cn）

平台组织开展教学，通过网络直播、点播、线上指导等方式，保

障教学秩序和质量。请各系部和各教研室组织授课教师，利用“智

慧职教”平台进行备课，将相关教学资源及时上传，并在教学平

台做好开学后教学互动环节（如作业、答疑等）的准备工作。 

1、公共基础课、思政课、专业理论课、专业理论+实践课：

教师可以根据课程特点及自身情况，选择对应的教学方式，主要

包括 SPOC、MOOC、直播、建简易的在线课程四种方式，利用“智



慧职教”平台，基于授课 PPT+音频的方式进行授课。 

2、实验、实践课：充分挖掘信息化手段，能远程、在线完成

的实践类课程应提前安排，无法开展的实验、实践类课程，待学

生返校后补上。 

3、体育课程：要创新教学方法，以不依赖场地、器材的身体

素质训练为主，采取学生在家开展体育锻炼、教师指导等方式实

施。具体教学方案由公共基础部制定并组织实施。 

4、毕业实习报告。延迟开学期间，指导教师要安排好学生

的毕业实习报告，提出任务要求，要充分利用微信、邮箱、QQ 等

信息化技术、资源和平台开展远程指导；学生也要主动和指导老

师联系，汇报实习情况和实习报告撰写进展。 

三、相关说明 

1、疫情期间，关于学生补考、休学、复学、退学、保留学籍

等工作暂停，待返校后集中办理，补考时间返校后另行通知。 

2、大一年级的选修课在疫情期间暂停，待学生返校后具体

安排。 

四、工作要求 

1、各系部要高度重视，做好开学前准备工作和推迟开学期

间的相关教学工作预案。2月 4日～2月 16 日，任课教师要积极

参加“智慧职教”网络教学技能在线培训，认真完成各项延期开

学阶段的教学准备工作；2 月 14 日教务处、各系部统一组织教

师对在线教学进行预演，协助师生熟悉掌握在线教学平台，对本 



学期第 1 周起开课的教学任务仔细排查，确保 2 月 17 日正常开

课。 

2、各系部务必要将本学期课表发送给每位师生（含外聘教

师），请大家根据课表安排进行教学活动。 

3、各系部要积极做好宣传，组织好本次线上教学，要结合

学校疫情期间的教学工作安排，细化责任与工作举措，对各班级

和每位师生提出具体要求，制定本部门的教学管理工作预案和线

上教学督导方案，并将方案于 2020年 2月 15 日前报送给教务处

马佳老师。 

4、任课教师如因疫情或其他情况不能按时承担教学任务，

请及时与所在系部联系，由所在系部研究提出调整方案报教务处。 

5、任课教师要提前将课程内容、教学大纲等学习资源和学

习网址发送给学生，便于学生提前预习或自主学习，同时要做好

答疑、作业布置与批改等相关教学环节。 

6、各位老师和同学上课要签到并做好相应记录，要严格按

照教学时间安排进行上课，不迟到、不早退、不旷课，开课前 10 

分钟调试好设备，若有特殊情况，请提前与系部、平台技术人员

取得联系。 

7、教学处、科研与质量监控中心、各系部要对教师在线授

课工作进行跟踪与检查，对违反教学纪律的要按照教学事故处理

办法或者其他教学规章制度予以处理，各位师生要严格按照学校

的要求，主动适应新形势下的全新教学模式，打好疫情防控阻击



战，保障学习效果。 

8、本次线上教学为非常时期的对策，会有诸多不够完善之

处，请老师们向同学们做好解释工作，及时把开课信息、开课内

容及开课方式通知到所带班级的每一个学生。也请各位老师理解

和支持，随时向系部和教务处提出意见和建议。 

五、联系人及联系方式 

（一）智慧职教平台联系人 

刘永琴 13546472607（负责教师）  

赵海燕 15333609258（负责学生） 

（二）教务处及各系部联系人 

王彦春 13834641997          徐 佳 13453154443 

王振中 13834415579          李志芳 15234118096 

王雅静 13466831252          张志宇 13935113179 

范文涵 13303439070          李美英 18734837328 

滑登红 13593176311 

防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情是当前重中之重的任务。

请各位老师和同学们积极配合防疫工作，注意自身防护、形成健

康作息，理性应对疫情，稳定情绪、坚定信心，不信谣、不传谣，

勠力同心早日打赢疫情防控阻击战。 

山西财贸职业技术学院 

教务处 

2020年 2月 10日 


